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Creazione, modifica e memorizzazione di un foglio di lavoro (Foglio Google) 
❖ Il foglio elettronico Excel. Aspetto dello schermo 
❖ Inserimento di parole (etichette). Inserimento di numeri (valori) 
❖ Modifica delle dimensioni delle colonne e delle righe 
❖ Selezionare all’interno di un foglio di lavoro 
❖ Lo stile del testo. Il formato dei numeri 
❖ Eseguire somme velocemente 

 

 

Fare calcoli con Excel 
❖ Inserimento di formule per l’esecuzione di calcoli 
❖ Copia di formule 

 

PowerPoint (Presentazioni Google) 

 Presentazioni su di argomenti scientifici 

 Presentazioni di argomenti Economici 

 

 

Curriculum Vitae 
❖ Impostazione Curriculum Vitae 
❖ Curriculum Vitae formato europeo 
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